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Uma nova e transformadora etapa se inicia em sua vida, e é com muita alegria que faremos parte dela.

A graduacdo nos apresenta um novo mundo, repleto de novas possibilidades e objetivos. Saiba que podera contar
conosco durante todo o seu processo de formacgdo e também nas etapas seguintes: MBA, pds-graduacgdes, cursos
livres e cursos de extensdo.

A UniFil acredita no equilibrio perfeito entre tradigao e modernidade, levando isto em considerag¢do, principalmente,
nos métodos de ensino e nossas estruturas.

Queremos que voceé se sinta acolhido e ouvido. Por isso, conte sempre com nossos diversos canais de comunicagao,
que estdo abertos para o que vocé precisar.

Acesse o portal do aluno para obter todas as informagdes necessarias sobre seu curso, sala de aula virtual, estrutura
do seu campus, calendario académico e disciplinas.

Aproveite a UniFil da melhor maneira possivel.

Um abraco,

Dr. Eleazar Ferreira
Reitor da UnifFil
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Calendario Academico
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. 16/02 - Carnaval
. 22/02 - Inicio das Aulas VETERANOS
B 25/02- FORMATURA

. 26/03 - Limite de Inclusdo/exclusio de disciplinas p/ o prox. MODULO
. 27/03 - Limite para Entrega da Atividade Académica Complementar
. 29/03 - Inicio das Aulas CALOUROS - 2021.1

. 29/03 2 01/04 - Semana de Aula Inaugural (Alunos Calouros)

. 01/04 a 30/04 - REMATRICULA - CURSOS SEMESTRAIS 2020.4
. 02/04 - Sexta-feira da Paixdo

. 04/04 - Pascoa

. 21/04 - Dia de Tiradentes

. 22/04 a 24/04 - Avaliagdo On-line de Final de Bloco

. 26/04 - Data limite para realizagdo do Férum Avaliativo - AVA1
. 26/04 a 28/04 - Solicitagdo 22 Chamada

. 28/04 - Data limite para entrega do Projeto Integrador - AVA3

. 01/05 - Dia do Trabalho
. 03/05 - Data limite para realizagdo da Avaliagdo Online - AVA2
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[ 03/06 - Corpus Christi
09/06 - Data limite para realizagdo do Férum Avaliativo - AVA1
. 11/06 - Feriado em Londrina - Sagrado Coragédo de Jesus
14/06 - Data limite para realizagdo da Avaliagdo Online - AVA2
16/06 - Data limite para entrega do Projeto Integrador - AVA3
17/06 a 19/06 - Avaliagdo On-line de Final de Bloco
19/06 - Limite para Entrega da Atividade Académica Complementar
21/06 a 23/06 - Solicitagdo 22 Chamada
28/06 a 25/07 - REMATRICULA - CURSOS SEMESTRAIS 2021.1
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A UniFil EaD tem uma histdria de éxito e eficiéncia no ensino presencial. Agora, com a experiéncia no ensino superior,
na educacdo presencial ja consolidada, tem apresentado propostas de ensino em EaD, em preocupa-se em oferecer
cursos superiores em EaD, com mesma qualidade de seus cursos presenciais. Na UniFil vocé tem acesso a cursos
diferenciados, com caracteristicas inovadoras, visando atender um nimero cada vez maior de alunos.

A proposta permite que alunos de diversas partes do Brasil e do Mundo estejam conectados e interagindo, todos com
0 mesmo objetivo: aprender e qualificar-se. Isso é possivel devido ao modelo adotado, de caracteristica assincrona.
Ou seja, ndo necessita que alunos e professores estejam conectados ao mesmo tempo. Dessa forma, o aluno podera
acessar as aulas onde e quando puder, tendo como principal meio de acesso a INTERNET.

Ainteratividade torna-se elemento central para o sucesso da proposta, o que é favorecido pela ferramenta tecnoldgica
de ponta, atual e em conformidade com a legislacdo vigente, utilizada para a execuc¢do das aulas e dos cursos.
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Algumas sugestoes para ser
bem sucedido como aluno na EaD

Ter disciplina

Ler com
atencao

Autonomia e
Organizacao

Buscar
informacoes

Disponibilizar
tempo

Tirar duvidas



.~ |

Segundo o Decreto n29.057, de 25 de maio de 2017,
Educacdo a Distancia (EAD) é uma modalidade
educacional por meio da qual, a mediacao didatico-
pedagdgica nos processos de ensino e aprendizagem
ocorre com a utilizacdo de meios e tecnologias de
informacdo e comunicacdo, desenvolvendo
atividades educativas por estudantes e profissionais
da educacdo que estejam em lugares e tempos
diversos. Os cursos da modalidade a distancia
ofertados pela UNIFIL sdo certificados pelo
Ministério da Educac¢do (MEC) e oferecem diploma
com o mesmo reconhecimento dos cursos
presenciais.

AVA ¢é a sigla correspondente ao Ambiente Virtual de
Aprendizagem. O AVA é um software que
proporciona o desenvolvimento de um espaco para
construgdo do conhecimento. Nesse espago sdo
disponibilizadas ferramentas que permitem o acesso
as disciplinas, atividades de aprendizagem,
videoaulas gravadas e visualizagdo de materiais de
estudos, interacdo de forma sincrona e assincrona
com os professores, tutores e alunos envolvidos no
processo de ensino e aprendizagem.



A Sede institucional da UNIFIL (Centro Universitario Filadélfia) e esta localizada em Londrina, Parana, Brasil.

A UNIFIL é reconhecida nacionalmente por sua qualidade educacional e esta entre as melhores instituicdes do Brasil,
destacando-se como o melhor Centro Universitario do Parana, o segundo do Sul do Pais e, o 62 melhor do Brasil, de
acordo com avaliagao do Ministério da Educagao (MEC), divulgado no ano de 2017.

A UNIFIL manteve IGC 4 (indice Geral de Cursos).

Como o ensino a distancia se operacionaliza?

Para que tenha todo o apoio necessario para estudar a distancia, vocé tem o acompanhamento e auxilio do Polo de
Apoio académico em sua cidade. Mas o que é um Polo? Para que serve?

Polo é a unidade académica e operacional descentralizada da UniFil, que conta com estrutura adequada para o
desenvolvimento das atividades pedagdgicas e administrativas relativas aos cursos e programas ofertados a distancia.

E no polo que vocé realizard as provas e atividades presenciais, das quais o seu curso esta envolvido e ainda podera
utilizar toda a infraestrutura tecnoldgica para contatos com a instituicao.




Todo material utilizado nas aulas da educacdo a distancia da UniFil é produzido por professores especialistas, mestres
e doutores com ampla experiéncia em docéncia e reconhecimento nacional no cendrio educacional. O modelo de
ensino dessa modalidade abrange profissionais que trabalham paralelamente para garantir o aprendizado do aluno.
Sao eles:

b

‘ h COORDENADOR DO CURSO
Coordenador de Curso tem por funcao a coordenacao das atividades

académicas, administrativas, didatico-pedagdgicas e disciplinares do
curso. Vocé pode contar sempre com ele para dirimir suas duvidas a
respeito do curso.

‘ ‘ COORDENADOR DE ESTAGIO E TCC
Coordenador de Estagio e de TCC tem por funcdo coordenar as
respectivas atividades nos cursos que, em suas matrizes,
contemplem essas atividades.

PROFESSOR DA DISCIPLINA

‘ h Professor é o responsavel pela disciplina, incluindo as avaliages e o
material didatico. Atua em articulagdo com a coordenacgdo do curso
e com o Tutor Online. Esse profissional é especialista, mestre e/ou
doutor.

TUTOR ONLINE

Tutor online é o responsdvel pelo acompanhamento dos seus
processos de ensino e aprendizagem, atendendo as demandas
pedagdgicas referentes a modalidade. Esse profissional é
especialista, mestre e/ou doutor.
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COORDENADORES E CURSOS

GESTAO

Cursos de Gestdo area de Negdcios

Cood. Matheus Toledo Bechara

administracao.ead@unifil.br

Servigos Juridicos

Cood. Priscila Vieira

servicosjuridicosead @unifil.br

Gestdo Ambiental

Cood. Carolina A. do Nascimento Alvim

engenharia.ead@unifil.br

SAUDE
Biomedicina Cood. Karina Gualtieri biomedicina@unifil.br
Podologia Cood. Mylena da Costa podologia.ead@unifil.br
Radiologia Cood. Danilo Zamuner radiologia.ead@unifil.br

Estética e Cosmética

Cood. Mylena da Costa

estética@unifil.br

Educacdo Fisica

LICENCIATURAS

Pedagogia

Letras

Cood. Andressa Dias Carvalho

pedagogia.ead@unifil.br

ENGENHARIA E TECNOLOGIA

Andlise e Desenvolvimento de Sistemas

Sérgio Akio Tanaka

computacao@unifil.br

Engenharias

Carolina A. do Nascimento Alvim

engenharia.ead @unifil.br

HUMANAS

Servigo Social

Adarly Rosana Moreira Goes

servicosocial.ead@unifil.br

Teologia

Ministério Pastoral

-Emerson Claudio Mildenberg

teologia.ead@unifil.br



mailto:administracao.ead@unifil.br
mailto:engenharia.ead@unifil.br
mailto:radiologia.ead@unifil.br
mailto:engenharia.ead@unifil.br
mailto:teologia.ead@unifil.br

Como falar com o seu tutor

Sempre que precisar de orientacdo e apoio para as
atividades, contate o seu tutor pelo Ambiente Virtual de
Aprendizagem - AVA. Vocé pode fazer isso por meio da
ferramenta “fale com o tutor” que fica disponivel dentro
da disciplina. Este profissional estara a disposicdao para
ajuda-lo durante todo o seu processo de aprendizagem.

Vocé é o grande responsavel pelo sucesso nos seus estudos na EaD, essa afirmacdo é ainda mais aparente, pois ela
exige que vocé exerca sua autonomia e tenha maior disciplina nos estudos e nas atividades do curso. Nesse sentido,
recomendamos que, durante a realizacdo de seu curso, procure interagir com os textos, fazer anotagdes, responder
as atividades de autoestudo, participar ativamente dos féruns, conversar com seu tutor, ver as indica¢des de leitura e
realizar novas pesquisas sobre os assuntos tratados, pois tais atividades Ihe possibilitardo organizar o seu processo
educativo.

10
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ORGANIZACAO DOS CURSOS - METODOLOGIA DAS AULAS

O curso funciona no regime semestral. Cada semestre é dividido em dois mddulos: cada médulo possui de duas a trés
disciplinas. No decorrer dos modulos, acontecem as atividades on-line e presenciais.

Em cada modulo
vocé tera de duas a trés

disciplinas de
estudos:

Os cursos funcionam no

regime semestral, organizado
de maneira modular.

MODULO o1
2
DISCIPLINAS
* Alguns cursos podem = = = MéDU LO 02

contemplar 3 disciplinas. g

DISCIPLINAS

1° SEMESTRE

@) Fique Atento!

Consulte sempre o Calendario,
para acompanhar as
datas de liberacdes das disciplinas.

11



SAUDE

Os cursos hibridos da area da Saude — possuem uma metodologia de aula diferenciada, tendo, uma vez por semana,
encontro presencial no polo.

Se vocé realiza um desses cursos, fique atento ao cronograma disponibilizado no AVA com as datas dos encontros
presenciais.

ENGENHARIAS

Os cursos hibridos das ENGENHARIAS possuem, em média, a cada quinze dias, encontros presenciais para realizagao
das aulas de laboratérios. Consulte o cronograma disponibilizado no AVA.

= Roteiro de estudo: Trata-se de um conteudo digital em formato texto multimididtico que tem a funcdo de
“guia de estudo” para vocé, uma vez que apresenta os conteudos, traz destaques visuais dos pontos
importantes (saiba mais, atencado, etc.), exercicios, atividades praticas e links para materiais adicionais (videos,
artigos na internet, outros livros disponiveis na biblioteca digital etc.). Sdo desenvolvidos em linguagem
dialogal, seguindo os principios basicos de utilizacdo das midias eletronicas, em que os conhecimentos sao
separados e organizados em unidades e sdo utilizados os recursos de interatividade, imagens e hipertextos
para tornar a aprendizagem diversificada, atraente.

= Videoaula: aula gravada em video, com roteiro elaborado pelo autor e produzido pela equipe responsavel,
que apresenta conteudos contextualizados e relevantes, que contribuem para a apreensdo dos conteudos
apresentados na disciplina.

= Materiais complementares: materiais de aprofundamento dos temas abordados nas aulas da disciplina,
disponibilizado em forma de “Download” ou de acesso a links via web.

= Ferramentas de interatividade: por meio dos recursos do ambiente virtual, vocé podera se comunicar com
professores e tutores, bem como com os colegas de turma por meio de web conferéncias, através do uso de
chats (sincrona) ou utilizando mensagens, além disso, no ambiente, encontram-se os féruns.

= Biblioteca Digital: A biblioteca digital da UniFil disponibiliza um amplo acervo bibliografico que reune livros,
periddicos e outros, para colaborar com o processo educacional dos alunos. A biblioteca digital conta também
com a Person que disponibiliza livros eletronicos e com a base de dados EBSCO que oferece, principalmente,
acesso as revistas cientificas, bem como materiais diversos que apoiam a pesquisa cientifica.

12
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SISTEMA DE AVALIACAO

Apresentamos a vocé o sistema de avaliagdo utilizado pela UniFil EAD e em seu curso. E muito importante que realize
uma leitura atenta as regras.

O sistema de avaliagdo do curso envolve:

Item Tipo de Avaliacao Peso Nota Onde realiza

AVA1 Férum 0,1 100 pontos On-line (AVA)

Avaliagdo Objetiva

AVAZ (Questionario Mdltipla escolha) 03 100 pontos On-line (AVA)
AVA3 Atividade Integradora 0,2 100 pontos On-line (AVA)
AVA4 Prova 0,4 100 pontos On-line (AVA)

OBS - Os cursos hibridos possuem atividades presenciais avaliativas nos encontros.
Essas atividades irdo compor em conjunto com a nota da AVA4,

Vocé, aluno, devera ficar atento as datas de encerramento para a realizacdo das atividades avaliativas da(s) sua(s)
disciplina(s), tanto presencial como online. As datas estardo disponiveis em seu AVA e, quando houver duvidas,
contate seu tutor para obter mais orientagdes.

13



AVA 1 - FOrum

Atividade que possibilita a edificagdo do conhecimento de maneira colaborativa, debatendo a tematica
proposta com todos os atores envolvidos em seu processo de aprendizagem - colegas de curso, professores
e tutores - contribuindo no processo de sua aprendizagem.

AVA 2 - Avaliagao Objetiva (Questionario Multipla escolha)

Essa atividade é composta por questdes objetivas, sempre contextualizadas, com diferentes niveis de
complexidade. Os conteudos abordados relacionam-se aos temas apresentados nas aulas e no material
complementar.

AVA 3 - Atividade Integradora.

A Atividade Integrada representa um dos procedimentos avaliativo online. Essa atividade estd relacionada
com o conteudo tedrico das disciplinas do bloco, visa propiciar experiéncias de aprendizagem que exigem
um didlogo entre o aprendido com a realidade do mundo do trabalho.

AVA 4 - Prova

Realizada ao final de cada médulo e aplicada por disciplina.

Para obter aprovacdo em cada disciplina vocé deve atender aos seguintes critérios.

£

0

envolvendo todas as etapas avaliativas (on-line e presencial) 0

Grau numérico igual ou maior que 70 na média final da disciplina ! _'
—

Calcule assim: _F—
(AVA1 X 0,1) + (AVA2 X 0,3) + (AVA3 X 0,2) + (AVA4 X 0,4) w

/|

R
= EXAME

o @ Caso o aluno ndo atinja a média para aprovacgao, o aluno podera
realizar o exame.

‘ A nota para aprovagdo no exame devera ser igual ou superior a 6,0.

Calcule assim:

(Média final + Nota do Exame) / 2

14



Perdeu a prova (AVA4)?

Leia com atengao!

= Vocé tem até setenta e duas horas, considerando os dias Uteis, para
requerer a segunda chamada através do Portal do Aluno;

= Seu pedido de segunda chamada devera ter motivos justificados e
comprovados;

= A data da prova ja esta prevista em calendario académico;

= No caso de constatacdo de “cola” ndo sera concedido ao aluno o direito
de requerer segunda chamada e lhe sera atribuida nota “zero”;

= Lembre-se do prazo! Caso contrario, seu pedido sera indeferido.

15



Aluno, e se vocé optou por um curso hibrido a frequéncia as aulas presenciais é obrigatdria. Importante ressaltar que
serd considerado reprovado caso ndo cumpra a frequéncia minima de 75% as aulas, conforme estabelecido no
Regimento Geral do Centro Universitario Filadélfia — UniFil.

L LR

ATENCAO: INFORMACOES NECESSARIAS PARA ALUNOS DE CURSOS
HIBRIDOS

Obrigatoriedade de Frequéncia

Se vocé optou por um curso hibrido a frequéncia as aulas presenciais é obrigatdria. Considerar-se-a reprovado
o aluno que ndo cumprir a frequéncia minima de 75%, conforme estabelecido no Regimento Geral do Centro
Universitario Filadélfia - UniFil, e a carga hordria dos Estagios, conforme estabelecido nos Regulamentos de
Estagio de cada Curso. Ndo existe abono de faltas e as justificativas sdo aceitas apenas nos casos previstos na
legislagao.

16



Tratamento Excepcional

O tratamento excepcional e o regime domiciliar, s6 serdo concedidos nas seguintes situacdes: 1. Aos
portadores de afec¢Ges congénitas ou adquiridas, traumatismos ou outras condi¢cGes mérbidas que
determinam disturbios agudos ou agudizados, caracterizados e especificados no Decreto-Lei n® 1044/69; 2. As
gestantes, a partir do oitavo més de gestagdo, nos termos da Lei n2 6202/75. As estudantes enquadradas nesta
Lei ficardo assistidas pelo regime de exercicios domiciliares e terdo assegurado o direito as provas e exames
finais. Para gestantes, a Lei estabelece um prazo de noventa dias e nos demais casos minimo de quinze e
maximo de sessenta dias/anuais.

O exercicio domiciliar sera concedido pela Pré-Reitoria de Graduagdo, mediante parecer do Coordenador do
Curso, requerido pelo préprio aluno ou seu procurador, protocolado no méximo em trés dias a contar da data
em que se configurou a situacao de impossibilidade de frequéncia as atividades escolares. Os requerimentos
deverao ser instruidos com laudo médico onde conste:

=  Motivo especifico do afastamento, com diagndstico codificado nos termos do Cédigo Internacional de
Doengas — CID;

= Periodo de afastamento, com indicacdo da data de inicio e término, e da provavel data do parto, no
caso de gestantes;

» Informacdo especificando se a incapacidade fisica é total ou parcial;

= Informacdo sobre as condi¢cOes intelectuais e emocionais do paciente que o capacitem para a
aprendizagem;

= Local e data da expedicdo do documento, assinatura e inscricdo do profissional no respectivo drgao
de credenciamento.

Algumas disciplinas e estagios podem nao ser compativeis com o Regime Domiciliar.

Os pedidos feitos fora do prazo estabelecido ndo terdo efeito retroativo, sendo a concessdo efetivada a partir
da data do protocolo.

Cabe aos professores das disciplinas nas quais o aluno estd matriculado, decidirem sobre o plano de atividades
pedagdgicas domiciliares, indicando os periodos em que o aluno devera entrar em contato com eles, de forma
direta ou indireta. O aluno ou seu representante legal deve procurar o docente responsavel para certificar-se
do estabelecido na informacdo acima.

Abono de Falta por Motivo Religioso

N3do ha amparo legal ou normativo para o abono de faltas aos estudantes que se ausente regularmente dos
horarios de aulas devido as convicg¢Bes religiosas, conforme Parecer n? 15/99 da CEB/CNE, Parecer CNE/CES
n2 336/2000 e Parecer CNE/CES n2 224/2006.

Estagio Supervisionado Obrigatério é aquele definido no PPC — Projeto Pedagdgico do Curso, cuja carga horaria é
requisito para aprovacao e obtencao de diploma.

** Verifique se a matriz curricular de seu curso contempla estdgio obrigatdrio. Caso sim, no ambiente virtual, em
tempo, vocé tera acesso ao Manual de Estagio especifico de seu curso, para obter informagdes sobre o processo.
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O Estagio Nao Obrigatdrio é uma atividade curricular e, esta relacionada a proposta pedagdgica de maneira integrada
visando contribuir no processo educacional, pois tem como proposta permitir a vocé complementacdo de sua
formacao profissional, a fim de, no mercado de trabalho inserir-se com éxito.

O Trabalho de Conclusdo de Curso é instituido na matriz curricular do curso e é considerada ferramenta avaliativa final
de um curso de ensino superior. Tem por propdsito o seu envolvimento com o campo da pesquisa e atuagao
profissional.

*Certifique-se que na matriz do seu curso contempla essa atividade.

18



RENOVACAO DE MATRICULA

As matriculas sdo renovadas semestralmente, conforme prazos e datas estabelecidas no calendario
académico. N3o se esqueca de cumprir rigorosamente o prazo estabelecido. As disciplinas sao
disponibilizadas no ambiente do aluno. Entdo fique atento (a)!

REGIME DE DEPENDENCIA

Caso vocé reprove em até trés disciplinas sera permitida a matricula no ano seguinte, aplicando-se o
regime de dependéncia, em que devera cursar a(s) disciplina(s) reprovada(s) simultaneamente com as
previstas no Curriculo para aquele ano. No regime de dependéncia vocé serd obrigado a cumprir as
mesmas exigéncias de aproveitamento estabelecidas para os demais alunos.

* Desde que as disciplinas reprovadas ndo sejam pré requisito de disciplinas da série subsequente,
pois neste caso, vocé permanecera retido na série.

TURMA ESPECIAL

A Disciplina de Turma Especial é gerada por motivos de transferéncias (interna ou externa), alteracdo
na matriz curricular e falta da oferta da disciplina. Para que vocé possa cursar a disciplina de turma
especial no mesmo ano letivo, devera protocolar solicitacdo de turma especial obedecendo ao prazo
estabelecido no calendario académico. Os pedidos solicitados apds este prazo serdo atendidos no ano
subsequente.

COLACAO DE GRAU

A Colagdo de Grau é o ato oficial, no qual é conferido grau académico a vocé quando concluir o curso
de graduacao, realizada em sessdo solene e publica, presidida pelo reitor da UniFil. Vocé sé podera
Colar Grau caso seja aprovado em todas as disciplinas da matriz curricular do curso, tiver cumprido a
carga hordria minima das atividades académicas complementares, e estiver em dia com os
documentos solicitados no ato da matricula, bem como regularizado junto ao Exame Nacional de
Desempenho do Estudante (ENADE).

ATIVIDADE ACADEMICA COMPLEMENTAR

Para a conclusdo do seu Curso de Graduagdo vocé devera cumprir as horas de AACs previstas no
Projeto Pedagdgico do Curso. Somente serdao considerados para efeito de cdlculo de AACs aquelas
atividades que forem desenvolvidas ou realizadas a partir da data da sua matricula no Curso de
Graduacgdo. Lembre-se, a iniciativa, a realizacdo e o gerenciamento das AACs é de sua
responsabilidade.
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A UniFil possui uma Comissdo Prépria de Avaliagcdo - CPA, que tem a funcdo de detectar os principais pontos a serem
trabalhados para melhoria continua da qualidade de ensino. Vocé aluno, seus professores, colaboradores e membros
da comunidade avaliam os indicadores de qualidade e verificam os resultados em canais oficiais de comunicacdo da
instituicdo. A avaliagdo é individual e sem identificacao.

Com a funcdo de detectar os principais pontos a serem trabalhados para nossa melhoria, e com seu cardter
permanente e obrigatdrio, a CPA se encarrega de levantar informacdes estratégicas que facilitem o planejamento e
gestdo da Instituicdo. As avaliagdes ocorrem conforme cronograma previamente definido pela CPA e estardo
disponiveis no sistema da Instituicdo.

A Transferéncia Interna de Curso é aquela da qual vocé solicita transferéncia do curso matriculado para outro dentro
da mesma modalidade de ensino. Ja a Transferéncia Externa é o processo pelo qual vocé, sendo o caso, regularmente
matriculados em outra instituicdo de ensino superior, podera ingressar na UniFil para o mesmo curso ou area afim,
aproveitando as disciplinas ja cursadas e que sdo compativeis.

Cancelamento — Caso vocé, porventura, desistir do curso em que estiver matriculado, devera formalizar através do
setor de Protocolo seu pedido de desisténcia, para que seja feita a baixa como aluno ativo e assim, o setor financeiro
seja comunicado para proceder ao imediato cancelamento dos boletos bancarios emitidos em seu nome, evitando-se
cobrancas posteriores. Caso queira retornar ao curso, devera prestar novo vestibular.

Trancamento - de matricula é o ato de interromper temporariamente os estudos, mantendo vocé vinculado a
instituicdo (com direito a vaga). Tem validade por 2 (dois) anos, podendo reabrir a matricula no inicio de cada
semestre, para cursos com disciplinas semestrais ou no inicio do ano letivo, para cursos com disciplinas anuais,
observada a disponibilidade do periodo que deve cursar. A formalizacdo do trancamento deve ser feita por meio de
requerimento préprio no Protocolo. Para isso, vocé devera estar com as mensalidades em dia e recolher a taxa devida.

Antes de trancar a matricula, converse com seu Coordenador. Apds o prazo de dois anos, a ndo reabertura da matricula
implicard na perda do direito a vaga e na sua desvinculagdo junto a UNIFIL.

Ao ingressar na UNIFIL, o académico sera identificado por um numero - seu registro académico (RA) - que o
acompanhara durante todo o tempo na Instituicdo. O RA constard na carteirinha académica, distribuida no seu
ingresso a UNIFIL e dara acesso ao Portal do Aluno, onde podera consultar notas, boletos bancarios, biblioteca, e a
outros servigos. A senha para acesso as informacdes pessoais serd enviada no seu ingresso na UNIFIL, por meio de
correspondéncia eletronica individual. Em caso de duvida, entre em contato com a secretaria académica. A carteirinha
académica dara direito a obter descontos especiais como estudante, nos termos da lei n24816/2006.
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De acordo com o Regimento Geral da UniFil é assegurado ao aluno o direito de requerer revisao de provas escritas,
desde que seu pedido seja devidamente fundamentado e protocolado, no prazo de até setenta e duas horas, a contar
da data da divulgacdo da nota. O Protocolo ndo aceitard pedido de revisdo apds o prazo estabelecido.

O Nucleo de Relagbes Profissionais e Egressos da UniFil tem por objetivo desenvolver e ampliar as relacdes de trabalho
entre a UniFil e o empresariado, através de parcerias, além de propiciar a vocé e egressos o desenvolvimento de
competéncias profissionais que favorecam sua colocagdo e recoloca¢do no mercado de trabalho.

Convénios de Estagio: O NURPE também é responsavel pela administragdo dos convénios celebrados pela UniFil para
fins de programas de estagios curriculares obrigatérios e ndo obrigatérios, incluindo a captacdo e divulgacdo de
oportunidades de estagio junto as empresas e a formalizagdo dos instrumentos juridicos entre as partes. As acoes
estdo focadas no desenvolvimento de competéncias, de relacionamentos interpessoais e hierarquicos de estagidrios
no campo de trabalho, preparando-os para o exercicio da cidadania e da futura vida profissional. O estagio pode ser
curricular obrigatério, quando integrado na grade curricular de cada curso; e curricular ndo obrigatério, quando
realizado em local de interesse do aluno, tendo como principal caracteristica a complementagado dos conhecimentos
adquiridos em sala de aula. Nos dois casos, o estagio é de interesse para o curriculo e entendido como estratégia de
profissionalizacdo.
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Os cursos de nivelamento buscam desenvolver habilidades em grandes areas do conhecimento, proporcionando a
apropriacao de conhecimentos que contribuem para um melhor aproveitamento do seu curso de graduacdo. Os
nivelamentos oferecem certificado de horas complementares.

No final do ano de 2018, foi publicada a Resolugdo CNE/CES 07, trazendo uma novidade: a chamada curricularizacdo
da extensdo. Na pratica, estabelece que todos os cursos de graduagcdo devem conter, em suas matrizes curriculares, a
extensdo, com o minimo de 10% da carga horaria dos cursos destinados a estas atividades. Estas devem envolver ou
atingir, diretamente, a comunidade externa, e podem ser organizadas como programas, projetos, cursos, oficinas,
eventos e prestacdo de servicos. Caso, em seu curso, ja tenha sido implantada a extensdo curricular, fique atento, e
aguarde as orientac¢oes de seu coordenador.

22



Esperamos que este guia o tenha ajudado compreender a organizagdo e o
funcionamento de seu curso. Outras questoes importantes serao disponibilizadas pela
coordenagao.

Grande abrago e sucesso!



